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سيرة ذاتية ناجحةلكتابة 

المعلومات الشخصية

لا تذكر شيئاً عن انتماءاتك السياسية-1

لا تذكر شيئاً عن شؤونك العائلية-2

لا تذكر شيئاً عن مرضك أو أي إعاقات إن كان لديك-3

المؤهلات العلمية

اذكر التفاصيل المهمة المتعلقة بالموضوع-1

قدم تفاصيلاً أكثر عن دراستك الجامعية و الدرجات العلمية الأعلى إن وجدت-2

قدم تفاصيلاً عن أي جوائز علمية حصلت عليها أو نشرت لك-3



نصائح لكتابة سيرة ذاتية ناجحة

الخبرات العملية

لا تذكر مسؤولياتك فقط بل إنجازاتك وما حققته للشركة خلال عملك بها-1

لا تذكر أسباب تركك للعمل-2

اذكر الوظائف التي عملت بها حديثاً فقط-3

فالمهم نوعية العمل بغض النظر عن كونه مدفوعاً أم لا, اذكر أي أعمال تطوعية قمت بها-4

من المفيد أن تذكر كيفية تطوير مهاراتك من خلال أعمالك السابقة-5

فهي سبب تطوير مهاراتك, لا تقلل من أهمية خبراتك-6



أخطاء شائعة
. السيرة الذاتية إلى أكثر من جهة أو مؤسسة برسالة واحدةإرسال 1.

.ملفات أخرى مع السيرة الذاتية مثل شهادة خبرةإرفاق 2.

. اعتماد صيغة واحدة للسيرة الذاتية وإرسالها لجميع الجهات3.

.وضع عنوان للخطاب الرسمي المرفق مع السيرة الذاتية الأمر الذي يؤدي إلى إهمالها في أغلب الأحيانعدم 4.

الايميلالأسماء غير رسمية في 5.



نماذج سيرة ذاتية 



سير ذاتية إبداعية 





الملف الشخصي والسيرة الذاتية كاملة 



الملف الشخصي والسيرة الذاتية كاملة 
حاول عمل ملف به كل الشهادات وكل الصور الشهادات التي حصلت عليها في أي مجال 

منذ الطفولة واحتفظ بها شخصياً 



Linked  in
كما انه موقع اكثر احترافية العمل،أدوات التسويق الشخصي في سوق أهم 



ْْ عِلْم  اَ ََْْ اللَّهُمَّ إنِِ ي أسَْألَُكَ عِلْمًا نَ افِعًا، وَ  ُ ِِكَ ِِ ُُ أعَُذُ فََ
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